TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH


Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc

       PHÒNG THIẾT BỊ -VẬT TƯ                                              


GIẤY ĐỀ NGHỊ NHẬN HỒ SƠ TRANG BỊ  TÀI SẢN CỐ ĐỊNH

(MUA SẮM BẰNG HÌNH THỨC THẦU)



    Kính gửi: 
-    Hiệu trưởng
· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính

Hiện nay 02 gói thầu  mua sắm tài sản cố định:

1. 100 máy vi tính

2. Hệ thống Website + phần mềm  quản lý ngân hàng khảo thí và thi trắc nghiệm

Nhà cung cấp đã giao đủ số lượng hàng hóa.

Để đưa vào sử dụng và cập nhật hồ sơ quản lý, phòng Thiết bị - Vật tư kính đề nghị Hiệu Trưởng, Trưởng phòng Kế hoạch-Tài chính cung cấp cho phòng các loại hồ sơ sau:

· Hợp đồng cung cấp hàng hóa

· Biên bản thanh lý hợp đồng

· Biên bản nghiệm thu
Mục đích: Thực hiện hồ sơ tiếp theo là Biên bản giao nhận tài sản (cần thông số, giá tiền, chất lượng).

Phân công người trực tiếp ký nhận hồ sơ : Ông (bà)………..








         Ngày     tháng    năm 2015

 HIỆU TRƯỞNG 
       TP. KẾ HOACH-TÀI CHÍNH                TRƯỞNG PHÒNG

